职业技术培训机构统计报表填报指标解释
——2010版——

职技培训1-1基本情况
★ 1、学校名称：以汉字填写填报单位全称；

2、学校代码：12位代码，由区县教育主管部门提供；

★ 3、电子信箱：学校的E_Mail地址；
★ 4、邮政编码：学校所在地的邮政编码；

★ 5、电话号码： 以区号（上海市为021）加连字符“—”加8位电话号码格式填写；

★ 6、学校详细地址：以汉字填写学校的详细地址（XX区XXXX路XX号）；

7、学校性质代码：5位代码，由区县教育主管部门提供。
注：打★为必填项。

职技培训2-1学生及教职工情况
1、准备工作一 ——确认本单位的机构性质，机构性质分：职工技术培训学校、农村成人文化技术培训学校、其他培训机构（含社会培训机构）三种。

职工技术培训学校：是指以提高职工的职业技能和科学文化知识水平为目的，由县级以上各级人民政府部门批准，并在教育行政部门备案的实施中等职业培训的学校。

农村成人文化技术培训学校：是指以提高农民的各种技能和科学文化知识水平为目的（不包括基础学历教育），由县级以上各级人民政府部门批准，并在教育行政部门备案的实施各类文化技术培训的学校。

其他培训机构（含社会培训机构）：是指以提高社会各类人员的各种技能和科学文化知识水平为目的，由县级以上各级人民政府部门批准，并在教育行政部门备案的实施各类培训的学校。

2、准备工作二 ——确认本单位的办学类别，办学类别分：教育部门办、其他部门办、民办三种。

教育部门办：是指由各级教育行政部门举办的培训学校。

其他部门办：是指由非教育行政部门的政府部门或企事业单位举办的培训学校。

民办：是指经县级以上的教育行政部门审批并颁发了社会力量办学许可证的组织和个人。

3、指标解释：
1）、学校数：统一填写数字 1 ；

2）、教学班（点）：统一填写上学年（上年9月1日至当年8月31日）间本单位举办过的各类培训的班级总数（不要填写有几个办学点）；

3）、结业生数：是指上学年间经本单位培训，达到培训目标的学生总数；

4）、注册学生数：是指上学年间（上年9月1日至本年8月31日）登记注册（报名）的学生总数。 

5）、教职工数：是指在学校长期、全时工作并由学校支付工资的教职工人数；

6）、专任教师：是指教职工数中，具有教师资格，专门从事教学工作的人员。

7）、聘请校外教师：是指教职工数之外，从外单位或从社会上聘请的，从事教学工作的人员。

8）、资格证书培训：是指接受培训的各类人员经过学习及考试合格，取得达到岗位要求的职业资格证书。

9）、岗位证书培训：是指接受培训的各类人员经过学习及考试合格，颁发岗位合格证书和上岗任职聘任书。
4、填写注意事项：
1）、总数（01行）= 各机构性质统计数之和（02+06+13行）；
2）、各学生数总数（01行）= 各培训时间段之和（18+19+20行）；
3）、培训形式：凡学生总数中，属于资格证书培训的或岗位证书培训的，其人数在21、22行注明；
4）、培训科目：凡学生总数中，属于23至26行所列科目培训的，其人数在23至26行注明。
5）、18至26行，7至9列，此区间内有关教职工的数字，不填；
6）、女性学生数字切勿遗漏。
职技培训3-1资产情况
1）、学校占地面积：产权归学校所有（民办学校可包括租用的）占地面积。指学校校园内的土地面积。学校占地面积的计算单位是“平方米”，而不是“亩”。

2）、教学行政用房建筑面积：是指产权归学校所有（民办学校可包括租用的），已经使用的各种用房的建筑面积。不包括尚未竣工的在建工程或临时搭用的棚舍。

3）、图书藏量：图书藏量是指学校图书馆馆存的正式出版的书本的数量。

4）、固定资产：是指一般设置单位价值在500元以上，专用设置单位价值在800元以上，使用期限在一年以上，并在使用过程中基本保持原有物质形态的资产。单位价值虽未达到规定标准，但耐用时间在一年以上的大批同类物资，亦纳入固定资产管理。学校的固定资产一般分为六类：房屋和建筑类；专用设备；一般设备；文物和陈列品；图书；其他固定资产。

    本表填写单位自有的固定资产（不含租入、借入），金额单位为万元（保留2位小数），数值应等于会计帐固定资产金额。

5、仪器设备:耐用时间在一年以上，单价800元以上的教学、科研仪器设备，均应纳入仪器设备管理范围。
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职技培训1-1基本情况
	单位名称（章）
	单位代码
	邮政编码
	单位详细地址

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	单位电话号码
	单位电子信箱
	单位负责人

（签章）
	填表人
	性质代码（上海）
0
0
0
0
第1位：1地方教育部门办学           3普通民办

        5教育部门之外其他部门办学   6集体办学

第2至5位：固定为0

	   021—
	
	
	
	


说明: 1.本报表不包括中等职业学校举办的培训。

      2.单位代码按照省、自治区、直辖市教育行政部门编制的代码填写

      3、在电话号码、传真号码“—”前填写区号，“—”后填写本校电话号码及传真号码。 
职技培训2-1学生及教职工情况                                                                                                     单位：人次                                                                         
	
	编号
	学校数（所）
	教学班（点）（个）
	结业生数
	注册学生数
	教职工数
	聘请校外教师

	
	
	
	
	计
	其中：女
	计
	其中：女
	计
	其中：专任教师
	

	甲
	乙
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	总      计
	01
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	职工技术培训学校（机构）
	02
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	教育部门办
	03
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	其他部门办
	04
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	民办
	05
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	农村成人文化技术培训学校（机构）
	06
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	教育部门办
	07
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	  其中：县办
	08
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	        乡办
	09
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	        村办
	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	其他部门办
	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	民办
	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	其他培训机构（含社会培训机构）
	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	教育部门办
	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	其他部门办
	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	民办
	16
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	总计中：少数民族
	17
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	培训时间：一周至一个月以下
	18
	
	
	
	
	
	
	——
	——
	——

	一个月至半年以下
	19
	
	
	
	
	
	
	——
	——
	——

	半年以上
	20
	
	
	
	
	
	
	——
	——
	——

	培训形式：资格证书培训
	21
	
	
	
	
	
	
	——
	——
	——

	岗位证书培训
	22
	
	
	
	
	
	
	——
	——
	——

	培训科目：外语
	23
	
	
	
	
	
	
	——
	——
	——

	会计
	24
	
	
	
	
	
	
	——
	——
	——

	计算机
	25
	
	
	
	
	
	
	——
	——
	——

	农业技术
	26
	
	
	
	
	
	
	——
	——
	——


说明：本表行关系01=02+06+13=18+19+20，02=03+04+05，06=07+11+12，07=08+09+10，13=14+15+16，01>=21+22,01>23+24+25+26。

职技培训3-1资产情况                                                                                                                              

	
	编
号
	占地面积

（平方米）
	教学行政用房建筑面积

（平方米）
	图书藏量

（册）
	教学用计算机

（台）
	语音实验室

座位数

（个）
	多媒体教室

座位数

（个）
	固定资产总值（万元）

	
	
	
	
	
	
	
	
	计
	其中：

教学、实习

仪器设备资产值

	甲
	乙
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	总   计
	01
	
	
	
	
	
	
	
	

	职工技术培训学校（机构）
	02
	
	
	
	
	
	
	
	

	 农村成人文化技术培训学校（机构）
	03
	
	
	
	
	
	
	
	

	其他培训机构（含社会培训机构）
	04
	
	
	
	
	
	
	
	


附记：教育局所属学校单位填报——现有离休人员      人，其中女性      人；
                                现有退休人员      人，其中女性      人。

