上海市民办非学历教育机构设置标准

第一条（适用要求）本市行政区域内，由教育行政部门许可、民政部门法人登记的，由国家机关以外的社会组织或者个人，利用非国家财政性经费，面向社会举办的，不以营利为宗旨和目的的，主要从事非经营性（即非营利性）文化教育类活动的民办非学历教育机构（以下简称“民非教育机构”），应当符合本标准相关规定。

第二条（举办者）申请举办民非教育机构的社会组织，应当具有独立法人资格。

申请举办民非教育机构的个人，应当具有政治权利和完全民事行为能力。

第三条（名称）民非教育机构只能使用一个名称，外文名称应当与中文名称言义一致。

民非教育机构的名称由行政区划名称、字号（两个以上汉字组成）和办学层次名称（进修学院、专修学院、进修学校、专修学校、业余学校或者培训中心等）三部分组成。其中“进修学院”与“专修学院”仅适用于实施高等非学历教育的民非教育机构，“进修学校”“专修学校”与“业余学校”仅适用于实施中等及中等以下非学历教育的民非教育机构。

民非教育机构的名称应当符合有关法律法规的规定，不得冠以“中国”“全国”“中华”等字样。

本规定实施前已设立的民非教育机构，可以继续沿用原有名称。

第四条（学校章程）民非教育机构应当依法制定学校章程。

第五条（决策机构）民非教育机构应当按照相关法律法规和学校章程的规定设立理事会、董事会或者其他形式的决策机构（以下简称“决策机构”），由举办者或者其代表、校长、教职工代表等人员组成，可以吸纳教育专家和社会知名人士参加。国家机关工作人员不得担任民非教育机构决策机构的成员。

民非教育机构的决策机构成员应当不少于5人，其中三分之一以上的人员应当具有5年以上相关教育教学经验。决策机构负责人应当品行良好，具有政治权利和完全民事行为能力。

第六条（办学经费）民非教育机构举办者应当按时、足额履行办学出资义务，并出具有效证明文件。开办资金应当存入学校的开户银行，并提供会计师事务所出具的验资报告和开户银行出具的资信证明。

实施高等非学历教育的民非教育机构的开办资金应当不少于100万元，其他民非教育机构的开办资金应当不少于50万元。其中，举办者以自有办学场所的土地使用权与房屋产权、教育教学设施设备和图书资料等与办学有关的财物作为办学经费出资的，应当由本市具有相应资质的资产评估机构评估，并且其所占比例不得超过开办资金最低限额的50%。

第七条（办学场所）申请设立民非教育机构，举办者应当提供与办学项目和办学规模相适应的独立使用的办学场所，并且应当依法办理相应的消防行政许可（备案）手续。设立集体食堂、食品小卖部的民非教育机构，还应当取得相应的食品安全许可等相关证照。

举办者以自有场所办学的，应当提供办学场所的房屋产权证明材料；租用场所办学的，应当提供与房屋产权人或由产权人授权的使用人签订的具有法律效力的《租赁合同（协议）》，租赁期应当不少于2年。

民非教育机构的办学场所包括教学与行政用房、生活与运动场所以及其他必备的教育教学场地，其中实际使用的教学行政用房总建筑面积不得少于300平方米，并且教学用房建筑面积不得少于办学场所总建筑面积的三分之二。实施全日制寄宿制非学历教育的民非教育机构，实际使用的生均教学行政用房建筑面积不得少于5平方米，寄宿生的生均宿舍建筑面积不得少于6.5平方米，并且应当配备与招生规模相匹配的阅览、生活与运动的场所以及相关设施设备。

申请设立仅以互联网开展教育教学活动的民非教育机构，不适用本条前述款项规定，但应当具有独立使用的固定办公场所。

第八条（教学点）民非教育机构设立的教学点，实际使用的教学行政用房总建筑面积应当不少于200平方米，除教学行政用房总建筑面积之外的其他事宜应当符合本规定第七条的规定。

第九条（设施设备）民非教育机构应当配备与办学项目和办学规模相适应的教育教学设施设备和图书资料等，其中租赁使用的应当提供相关租赁协议。

第十条（法定代表人）民非教育机构的法定代表人，应当根据学校章程的规定，由决策机构负责人或者校长担任。

第十一条（校长）民非教育机构应当聘任专职校长，校长应当具有中华人民共和国国籍、在中国境内定居、具有政治权利和完全民事行为能力，品行良好、身体健康，年龄一般不超过70岁，并具备国家规定的任职条件。

实施高等非学历教育的民非教育机构的校长，应当具有5年以上教育管理工作经历和大学本科以上学历。其他民非教育机构的校长应当具有3年以上教育管理工作经历和大学专科以上学历。

第12条 （管理人员）民非教育机构应当根据办学规模配备管理人员。其中，实施高等非学历教育的民非教育机构配备的校务和教育教学工作管理人员，应当具有大学本科以上学历和5年以上相关工作经历；其他民非教育机构配备的校务和教育教学工作管理人员，应当具有大学专科以上学历和3年以上相关工作经历。
民非教育机构聘任的财务管理人员应当具有会计人员从业资格证书。担任会计机构负责人（会计主管人员）的，还应当具备会计师以上专业技术职务资格或者从事3年以上会计工作经历。
第十三条（师资队伍）民非教育机构应当根据办学项目和办学规模配备具有相应任职资格和任职条件的专兼职教师队伍。

第十四条（管理制度）民非教育机构应当按照相关法律法规和学校章程，制定行政管理制度、教学管理制度、教职工管理制度、学生管理制度、档案管理制度、资产和财务管理制度、收费和退费办法、教育教学设施设备管理制度、教师培训制度和考核制度、安全管理制度等各项配套管理制度。

第十五条（办学内容）民非教育机构开设的办学项目，应当与办学层次、类型和形式相匹配，其中涉及卫生、安保、司法、师范等教育教学内容的，应当符合国家相关规定。

民非教育机构应当具有明确的办学宗旨和培养目标，开设的办学项目、课程应当制定相应的教学计划，选用相应的教材。
第十六条（学校安全）民非教育机构应当履行消防安全职责，建立健全安保、食品安全等管理工作机制，按照相关规定配备专职或者兼职管理人员，落实安全防范措施。

第十七条（实施日期）本办法自2015年10月15日起实施，有效期为5年。《上海市民办非学历教育院校（机构）设置标准（试行）》不再使用。
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